
WE 
ARE 
HIRING

Become a part of
our ISR Family!

Student Extracurricular
Activities Coordinator (m/f/d)

Position:

Jobs@isr-school.de

Start:

Ab sofort

JOIN US IN SHAPING THE
NEW ISR CAMPUS!



Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir eine engagierte und gut organisierte

Persönlichkeit für die Organisation und Verwaltung unserer außerschulischen

Aktivitäten sowie die Zusammenarbeit mit Lehrkräften, Schüler:innen und Eltern.

Nach der Einarbeitung in Neuss erfolgt ab Frühjahr 2027 der Wechsel an unseren

neuen Schulstandort in Düsseldorf.

VERSTÄRKEN SIE UNSER TEAM ALS STUDENT

EXTRACURRICULAR ACTIVITIES COORDINATOR (M/F/D)

WE ENABLE GREAT MINDS AND STRONG CHARACTERS

Qualifikationen & Erfahrungen

Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder

Hochschulstudium

Erfahrung in administrativen, organisatorischen oder koordinierenden

Tätigkeiten, idealerweise im Bildungs- oder Schulbereich

Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit und ein freundliches Auftreten

Hohes Maß an Selbstorganisation und Kommunikationsstärke

Flexibilität und proaktive Arbeitsweise

Fließende Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Freude an der Arbeit im internationalen Schulumfeld und am Umgang mit

Kindern und Jugendlichen



Aufgaben & Verantwortlichkeiten

Planung und Koordination des außerschulischen Aktivitätenprogramms

für Schüler:innen der Klassen 1 bis 6

Verwaltung von Kursanmeldungen, Schülerdaten, Stundenplänen und

Anwesenheitslisten im Schulsystem

Kommunikation und Abstimmung mit Lehrkräften, Kursleiter:innen,

externen Anbietern, Schüler:innen und Familien

Unterstützung bei der Term-Planung, der Gewinnung von Kursleiter:innen

sowie der Erstellung von Informations- und Organisationsmaterialien

Übernahme administrativer Aufgaben wie E-Mail-Korrespondenz,

Anfragenmanagement und Verwaltung erforderlicher Formulare

Überwachung der Kursdurchführung, Auswertung von Teilnehmerzahlen

und Feedback sowie Weiterentwicklung des Aktivitätenangebots

WE ENABLE GREAT MINDS AND STRONG CHARACTERS



Das Lernen an der ISR wir von unserem Leitsatz
geführt:

We Enable Great Minds and Strong Characters. 

Akademische Exzellenz und positive
Charakterbildung haben an der ISR oberste
Priorität.

Unser Motto?
It's cool to be good!

Eine Leidenschaft für lebenslanges Lernen, ein
positives Lernumfeld und die
Entschlossenheit, das Beste aus unseren
SchülerInnen herauszuholen - dafür steht
unser engagiertes Team der ISR International
School on the Rhine und strebt danach. 

Mit drei Bildungseinrichtungen bereitet die ISR
mehr als 1.100 SchülerInnen vom Kindergarten
bis zur 12. Klasse auf die renommiertesten
Universitäten weltweit vor - und das in einem
mehrsprachigen und kulturell vielfältigen
Umfeld.

Wer wir sind und wofür wir stehen

WE ENABLE GREAT MINDS AND STRONG CHARACTERS



Bei der ISR werden Kolleginnen und Kollegen zu Freunden und
unsere internationale Gemeinschaft versteht sich als die ISR-Familie. 

Durch viele internationale Feste, unsere besondere internationale
Gemeinschaft und unsere zahlreichen international ausgerichteten
Kooperationspartner schaffen wir ein Zuhause fernab der Heimat.

Die besondere Lage der ISR International School on the Rhine
begünstigt zudem ein breites Spektrum an tollen
Wohnmöglichkeiten - in Neuss und in unmittelbarer Nähe zu
Düsseldorf.

Diese beiden beliebten Städte, in denen die meisten unserer
Kolleginnen und Kollegen derzeit ein neues Zuhause gefunden
haben, bieten zahlreiche attraktive Stadtteile und
Wohnmöglichkeiten für Jung und Alt!

Ein Zuhause fernab der Heimat

Neuss
Düsseldorf

ISR

WE ENABLE GREAT MINDS AND STRONG CHARACTERS



Wir erwarten von Ihnen, dass Sie sich in einem schnelllebigen Arbeitsumfeld bewähren,
und bieten Ihnen im Gegenzug eine Reihe von beruflichen Entwicklungsmöglichkeiten.

Wir bieten Ihnen ein dynamisches schulisches Umfeld, das sich einen guten Ruf in
Bezug auf akademische Exzellenz erworben hat und stets danach strebt, sich zu
verbessern. Sie werden stets von engagierten und freundlichen KollegInnen,
selbstbewussten und fleißigen SchülerInnen und einer sehr loyalen Schulgemeinschaft
unterstützt.

Wenn Sie enthusiastisch und hoch motiviert sind, die Herausforderung lieben und
glauben, dass Sie zum Wachstum und zur Entwicklung unserer Schule beitragen
können, würden wir uns freuen, von Ihnen zu hören.

Besuchen Sie und lerne uns kennen, Sie werden froh sein, dass Sie es getan haben!

Bitte senden Sie uns Ihren Lebenslauf und Ihr Anschreiben bei Interesse an

Jobs@isr-school.de

Die Bewerbungen werden laufend geprüft, sodass eine frühzeitige Bewerbung
empfohlen wird. Die Schule behält sich das Recht vor, in jeder Phase einen Termin zu
vereinbaren.

Wenn Sie unsere Werte und
unsere Philosophie teilen, nehmen
Sie gerne Kontakt mit uns auf!

WE ENABLE GREAT MINDS AND STRONG CHARACTERS



HIER SIND NUR EINIGE VON UNS ZU SEHEN, ABER WIR
FREUEN UNS ALLE DARAUF, DICH KENNENZULERNEN!

Starten Sie noch heute Ihren eigenen Weg zum Erfolg bei ISR und
werden Sie Teil unseres internationalen und motivierten Teams!

WE ENABLE GREAT MINDS AND STRONG CHARACTERS



Besuch unsere Webseite für weitere Informationen:
www.isrschool.de 

Rufe uns gerne an oder schreib uns eine E-Mail:
Jobs@isr-school.de  / +49 (0) 2131 40 388 22 

Besuch auch gerne unsere Social-Media-Kanäle, um
die ISR und unser Team noch besser
kennenzulernen

FIND OUT MORE ABOUT ISR
INTERNATIONAL SCHOOL ON THE RHINE

www.isr-school.de

ISR INTERNATIONAL SCHOOL
ON THE RHINE 
Konrad-Adenauer-Ring 2
41464 Neuss

ISR ELEMENTARY SCHOOL DÜSSELDORF
Comeniusstraße 1
40545 Düsseldorf

ISR KINDERGARTEN DÜSSELDORF
Niederkasseler Kirchweg 36
40547 Düsseldorf

IISR KINDERGARTEN MEERBUSCH
Isseldyk 51
40667 Meerbusch
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